附件2：

被审计单位提供资料清单

一、被审计人任职期间本部门、单位在学校财务处核算的所有经费帐户情况，如：经费本项目名称、项目代码及专项经费账户情况等；

二、未纳入学校财务处核算的有偿服务和其他经营项目的财务报表、账簿、凭证等会计资料和银行开户资料；

三、本部门、单位近两年年度目标责任书、工作计划、工作总结；

四、截至____年___月___日资产盘点情况；

五、有无帐外债权、债务情况资料；

六、本部门有关财经规章制度、内部控制制度；

七、重大经济合同、协议及重大经济事项的决策及实施结果等资料；

八、有关经济监督部门的重大事项检查结果，处理意见及纠正情况等资料；

九、任职前后有关经济遗留问题的专门资料；

十、认为需要向审计组提供的其他资料。

承  诺  书

审计组：

我们对所出具的全部资料负责，并作出如下承诺：

一、本部门、单位已提供了____年___月___日至____年___月___日财务收支和经济活动（含未纳入学校财务处统一核算的，如：帐外账、“小金库”等）相关的全部资料，保证无遗漏。

二、对审计组在审计过程中要求提供的有关资料，本单位将按规定时间送交审计组。

三、对本次审计所提供资料的真实性、完整性负责。

                                  单位（盖章）：

                                  负责人（签字）：

                                  年   月   日

