附件1：
述职报告内容

一、所任职务、任职起止时间及本人岗位职责；

二、部门、单位基本情况介绍；

三、任职期间本部门、单位及个人在学校财务处核算的所有经费帐户情况，如：经费项目名称、项目代码以及专项经费账户情况；债权、债务情况；固定资产增减及使用情况；

四、各项管理规章制度的健全及执行情况；

五、任期内重大经济事项及实施情况：

六、任期内本部门、单位取得的主要工作业绩和存在问题；

七、本人遵纪守法、廉洁自律情况；

八、其他需要说明的事项。

承  诺  书

审计组：

根据《党政主要领导干部和国有企事业单位主要领导人员经济责任审计规定》、《关于切实做好全省教育系统经济责任审计工作的通知》（晋教财〔2011〕25号）、《山西大同大学干部经济责任审计实施办法》（同大校〔2020〕56号）的规定，本人郑重承诺：按照审计组要求在规定时间内提供述职报告及有关资料，并对所提供资料的真实性、完整性负责。

承诺人（签字）：

                                    年   月   日

